Manual Gruppbokning
Lilla Varvet 2026

Uppdaterad: 2026-01-27

LILLA
VARVET



GoOr en gruppbokning

1. Gain pa goteborgsvarvet.se och klicka pa
”Ovriga lopp” i menyn hdgst upp pa
sidan. Klicka pa ”"Lilla Varvet”.

2. Skrolla ner och klicka pa

”"Gruppanmalan”
(https://www.goteborgsvarvet.se/ovriga-
lopp/lilla-varvet)

3. Klicka pa ”Skapa foretagsbokning”

Goteborgsvarvet Ovrigalopp Paritners Foretagspaket Resuliat & Anmélan Min anmélan  Frégor & svar

Skola eller idrottslag

Gruppanmadalan

Kommer ni en grupp frdn en skola eller ett idrottslag och énskar betala med
faktura kan ni anmdéla hela gruppen och administrera den pa egen hand.

‘ Gruppanmadélan ‘ 2

\ GOTEBORGS
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Manual Gruppanmadlan »

SKAPA FORETAGSBOKNING
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Anmalan

Boka startplatser
1. Fyll i alla uppgifter for er foretagsbokning.
- FOretagsnamn
- Mailadress till gruppadministrator O Spyearvet 399,00 kr e ]

2. Klicka i boxen till vanster om ”Lilla Varvet 2026” .
och vilj antal personer du 6nskar boka. (Notera att O Jhoparet 100,00 kr ) ©
minimum pa startplatser ar 4)

‘ | 5',}:;5” ArvEr 199,00 kr e s+ O 796,00 kr
Stafettvarvet
O 5036 1399,00 kr a [+
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Fakturauppgifter

1. Klicka sedan i boxen ”Vi onskar betala mot faktura”

" " . . Fakturauppgifter
Obs! De ar enda betalsattet vid gruppbokning. e
Fakturabetalning *
2 Fy” i dina uppgifter Vi 6nskar betala mot faktura
Det vi behover av er ar: -
B Fo reta.gs n.a mn Allmanna villkor
- 0 rganisationsnummer Se vdra allmdnna villkor hér for foretagsbokning.
- Fakturareferens Allménna villkor *
- Fakturaadress

B Jag godkanner de allmanna villkoren for foretagsbokning
- E-postadress for faktura a

3 Godkann vara Allmanna villkor och klicka pa fortsatt _
e
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BETALNINGSMETODER l

Betalningssatt

Bestallningens e-postadress clara.tornguist{@goteborgsvarvet.se ra

1. Pa nasta sida fyller du i dina kontaktuppgifter som
gruppadministrator och klicka pa ”Nasta steg”
2. Nu ar du framme vid din Kundvagn, kolla sa allt ser bra ut,

‘ ® il Faktura

Total summa i kundvagnen 796,00 kr
onskar du gora en andring klicka pa pennan uppe till hoger. Beopp bt 796,00 kr
3. Ser allt bra ut klicka pa ”"Betalning”
4. Dubbelkolla sa din e-postadress ar korrekt, annars klicka pa e i 1
“pennan” uppe till hoger och andra. FOREGAENDE m—)
5. Sedan klicka i ”"Faktura” och sedan ”"Betala”.
6. Klicka "Godkann”. 3 BETALSATT FAKTURA
Du kommer att fa en orderbekraftelse pa den har e-postadressen. Den har adressen kommer att
1 l anvandas for att andra en eller flera poster i bestallningen
KUNDVAGN
- clara tornqvist@goteborgsvarvet se
G FORETAGSTEAM: CLARAS SUPERTEAM123 Va |
*a BOKADE STARTPLATSER Enhetspris Antal Delsurmma ' ............................................................................................................................................................................. '|
Lilla Varvet 2026 199,00 kr A 796,00 kr '
TILLBAKA - m
BELOPP | KUNDVAGNEN 796,00 KR

R ' LILLA
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GOTEBORGS

Administrera din grupp

Grattis!
1. Nar du har genomfoért din bokning kommer Bokningsbekréftelse foretagsbokning.
du att fa en bokningsbekraftelse pa mailen du Féretag: Claras Superteam
angav i bokni ngen. Du &r administratér fér gruppen: Claras Superteam123

2. Klicka pa den roda knappen "Gruppadmin
Dashboard” for att komma till sidan dar I
« Bjudain lopare

registrerar stafettlagen. «  Kopa fler startplatser
« Uppdatera kontaktinformation

F6lj |1anken nedan for att administrera féretagets stariplatser:

Viktigt! Spara mailet fér att &ven senare kunna logga in pa gruppens adminsida. Inga &vriga inloggningsuppgifter krivs, endast lanken nedan.

GRUPPADMIN DASHBOARD
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Gruppadmin Dashboard

CLARAS SUPERTEAM123

1. For att kopa till fler platser i din grupp klicka pa
"Andra uppgifter/ startplatser for gruppen”

Kontaktuppgifter Gruppadmin:

Clara Tornqvist
clara.tornquist@goteborgsvarvet.se

2. Nu behover du registrera alla startplatser.
Detta gor du genom att skrolla ner till "Gruppens
Startplatser” och klickar pa "Administrera

Andra uppgifter/startplatser for gruppen

14
startplatser”
M an ka nnNnu: Lopp Aavinda platser Platser kopplade till en ershoiine plae

1- ”Skicka en inbjudan”
2- "Lagga till en medlem”

LILLA VARVET 2026 0 0 4

Administrera startplatser




1 - Bjud in en lagmedlem

1. For att bjUda in medlemmar tl” dln grupp REGISTRERINGSLISTA (0/4)
klickar du pa plustecknet.

2. Fyll i e-postadressen till personen du vill
bjuda in och klicka pa "kontrollera. Skicka inbjudningar

1

”Skicka en inbjudan”

r E: di

Nu skickas ett mail till den angivna Mail ha
e-postadressen med en inbjudan.

En e-postadress per rad

7~
‘ Kontrollera
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1 — Dashboard: Inbjuden lopare

1. Nar du bjudit in en lagkapten kommer hen att fa GOTEBORGS
ett mail som ser ut sahar: VARVT
2. D3 ska denne klicka pa "Till anmalan” och ]
. . : . Hej!
genomfdra sin anmalan genom att fylla i formularet
pa sidan. Du har blivit inbjuden att springa Lilla Varvet 2026 for Claras Superteam123.

For att nyttja din startplats, klicka pa lanken nedan for att anmala dig.

3. Efter det far hen en bekraftelse pa mail med “min
personliga dashboard”

Efter att lanken har 6ppnats aktiveras en sakerhetsspérr pa 15 minuter innan atkomst kan ges igen.

‘ TILL ANMALAN
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2 — Lagg till en medlem

1. For att Iagga tl” medlemmar tl” dln grupp REGISTRERINGSLISTA (0/4)
klickar du pa plustecknet med gubben.

2. Fyll i uppgifterna pa sidan till den valda
medlemmen du vill lagga till

3. Klicka pa ”Nasta steg”

4. Du far en 6verblick pa din "kundvagn” (priset ar
Okr). Ser allt korrekt ut klickar du pa “nasta”

Nu skickas ett mail till den angivna
e-postadressen med en personlig dashboard.

1

”Lagg till en medlem”

KUNDVAGN

& CLARA TORNQUSIT - @ CLARAS SUPERTEAM123 R |

Enhetspris Antal Delsumma
Lilla Varvet 2026 1

BELOPP | KUNDVAGNEN

Rensa kundvagn
FOREGAENDE - m
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2 — Dashboard: Lagg till en medlem

GOTEBORGS
1. Nar du lagt till en medlem far hen ett VARWET

mail likt detta:
i I
2. Da ska den tillagda medlemmen klicka Grattis Clara!

pa "Min personliga dashboard”. Du &r nu anmald till Lilla Varvet 2026.

Via lanken nedan har du tillgang till din personliga dashboard. Dar kan du hantera din anmaélan, ta del av information
och bli inspirerad av loppfilmer.

Email :
Bokningsreferens:
Claras Superteam123

MIN PERSONLIGA DASHBOARD -
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Min personliga dashboard

1. Sahar ser “min personliga dashboard”

2.

ut dar medlemmarna ser att dem ar

registrerade till en grupp i Lilla Varvet
2026.

Vill man andra nagot i anmalan klickar
man pa “Andra anmalan”

GOTEBORGS

VARVET

REGISTRERINGSSTATUS DIN ANMALAN

Clara Tornqusit

Lilla Varvet 2026
Betalning

Klar NEDRAKNINGEN HAR BORJAT

116,23\11 55

dagar timmar minuter sekunder



Gruppadmin Dashboard

Pa din dashboard kan du nu se vilka
|6pare du bjudit in, vilka som
accepterat och hur manga platser
som finns kvar i din grupp.

Lopp

LILLA VARVET 2026

Mina inbjudningar

E-post

clara.tornquist(@goteborgsvarvet.se

GRUPPENS STARTPLATSER

Platser kopplade till en
inbjudan

Anvinda platser Aterst3ende platser

0

Administrera startplatser

Sok

Tavling Datum

Lilla Varvet 2026 2026-01-27 09:57

1-1av1



Tack!

Har du fortsatt funderingar kan du kontakta
info@goteborgsvarvet.se
Telefon: 031 -772 78 80
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