
Manual företagsbokning 
Stafettvarvet 

För dig som Gruppadministratör

Uppdaterad: 2026-09-10



Gör en 
Företagsbokning
1. Gå in på goteborgsvarvet.se och 

klicka på ”Övriga lopp” i menyn 
högst upp på sidan. Klicka på 
”Stafettvarvet”.

2. Klicka på ”Företagsbokning.”

3. Klicka på ”Skapa företagsbokning”
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1. Fyll i alla uppgifter för er företagsbokning.
- Gruppnamn
- Företagsnamn
- Mailadress till gruppadministratör

2. Notera att ett lag består av 4 löpare

3. Klicka i boxen till vänster om ”Stafettvarvet 2027” och 
välj antal lag du önskar boka. Val av lagnamn väljer du i 
ett senare steg. 

Anmälan



1. Klicka sedan i boxen ”Vi önskar betala mot faktura” 
Obs! De är enda betalsättet vid gruppbokning. 

2. Fyll i dina uppgifter och godkänn våra villkor.

Det vi behöver av er är:
- Företagsnamn
- Organisationsnummer
- Fakturareferens
- Fakturaadress
- E-postadress för faktura

Fakturauppgifter



1. Klicka då i ”Ja”. Isåfall kommer vi därefter i 
ett separat mail kontakta dig med mer 
information

2. Godkänn våra allmänna villkor. 

3. Klicka sedan på ”Fortsätt”

Är ni intresserad av tält i våra 
företagsbyar? 



1. Skriv i dina kontaktuppgifter som 
gruppadministratör och klicka på ”Nästa steg”

2. Nu är du framme vid din Kundvagn, kolla så allt ser 
bra ut, önskar du göra en ändring klicka på pennan 
uppe till höger. 

3. Ser allt bra ut klicka på ”Betalning”
4. Dubbelkolla så din e-postadress är korrekt, annars 

klicka på ”pennan” uppe till höger och ändra. 
5. Sedan klicka i ”Faktura” och sedan ”Betala”.
6. Klicka ”Godkänn”.

Betalningssätt
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1. När du har genomfört din bokning 
kommer du att få en 
bokningsbekräftelse på mailen du 
angav i bokningen.

2. Klicka på den röda knappen 
”Gruppadmin Dashboard” för att 
komma till sidan där registrerar 
stafettlagen. 

Administrera din grupp



1. För att köpa till fler lag i din grupp klicka på 
”Ändra uppgifter/ startplatser för gruppen”

2. Nu behöver du registrera en lagkapten per 
lag.

Detta gör du genom att skrolla ner till 
”Gruppens Startplatser” och klickar på 
”Administrera startplatser”.

OBS! Man registrerar endast en lagkapten per lag. 
Man registrerar INTE de andra tre löparna i ett lag. 

Administrera din grupp



1. Här ser du en överblick på dina lag.

2. För att bjuda in en lagkapten till ditt 
lag klickar du på plustecknet till höger.

3. Fyll i e-postadressen till personen du 
vill bjuda in som lagkapten och klicka på 
”kontrollera.”

Lägg till en lagkapten



1. När du bjudit in en lagkapten kommer hen 
att få ett mail som ser ut såhär:

2. Då ska lagkaptenen klicka på ”Till anmälan” 
och genomföra sin anmälan. 

Hur det ser ut för 
lagkaptenen

Du har blivit inbjuden att springa Stafettvarvet 2027 för (ert gruppnamn). 
För att nyttja din startplats, klicka på länken nedan för att anmäla dig



1. I sin anmälan fyller lagkaptenen i lagnamnet, samt 
sina kontaktuppgifter.

2. I sin anmälan klickar lagkaptenen i ”Hur laget ser 
ut” (Dam, Herr, Mix).

3. Godkänn våra villkor och klicka ”Nästa steg”

Hur det ser ut för 
lagkaptenen



Hur det ser ut för lagkaptenen
- Kundvagnen

1. Nu kommer hen till Lagkaptenens kundvagn, 
klicka på ”Nästa”. Här ska beloppet vara 0 kr

2. Därefter får lagkaptenen ett ytterligare mail 
på bekräftelsen och även länken som tar hen till
”Min personliga Dashboard”.

Stafettvarvet 2026



1. Här kan lagkaptenen få en överblick 
över sin anmälan. 

2. För att ändra lagnamn trycker man 
på ”Ändra anmälan”

Lagkaptenens Dashboard

2027



Tack!
Har du fortsatt funderingar kan du kontakta team@goteborgsvarvet.se
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